
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

AGM CHECKLIST 
   SPI Newsletter             ฉบับที่ 23 | เมษายน 2566 

มีอะไรใหม่ใน AGM Checklist 2566 ส าหรับบริษัทจดทะเบียน 

AGM Checklist คืออะไร 

AGM Checklist  หรือหลกัเกณฑ์การประเมินคณุภาพการจดัประชมุสามญัหรือวิสามญัผู้ ถือหุ้น คือ แนวทางการปฏิบตัิโดยอ้างอิงตาม
เกณฑ์ของการเป็นบริษัทมหาชนและบริษัทจดทะเบียนในตลาดหลกัทรัพย์แหง่ประเทศไทย  การประเมินดงักลา่วจะแสดงผลออกมาเป็น 
คะแนนซึง่แสดงให้เห็นถึงความพร้อมและความสามารถของบริษัทในการจดัประชมุผู้ ถือหุ้นในแต่ละขัน้ตอน  โดยในปี พ.ศ. 2566 ได้มี
การปรับปรุงและแก้ไขเพื่อรองรับการประชมุผา่นสื่ออิเลก็ทรอนิกส์ตามพระราชบญัญตัิบริษัทมหาชนจ ากดั (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ. 2565 และ
การประชมุผู้ถือหุ้นในรูปแบบต่างๆ ไม่ว่าจะเป็นการประชมุ ณ สถานท่ีจดัประชมุ (Physical) การประชมุทางไกล (e-AGM) หรือการประชมุ
แบบผสมผสานของสองรูปแบบข้างต้น  (Hybrid) เพื่อเป็นไปในทิศทางเดียวกนักบัหนว่ยงานหรือองค์กรอื่นๆ  ในตลาดทนุ  และบริบท 
ในสงัคมแบบ New Normal แตย่งัคงไว้ซึง่เกณฑ์การเปิดเผยข้อมลูและเกณฑ์การให้ความเทา่เทียมกนัของผู้ ถือหุ้น  

สรุปรายการส าคัญที่มีการปรับปรุง  

1. PART A แบบประเมินก่อนการจดัประชมุ 

 1) มีการแยกเกณฑ์การประเมินตามรูปแบบการจดัประชมุในทัง้สามรูปแบบข้างต้นในหวัข้อตา่งๆ อาทิเช่น 

                       การเผยแพร่เอกสารการประชมุ  
  การเผยแพร่เอกสารการประชมุไม่วา่จะเป็นฉบบัภาษาไทยหรือภาษาองักฤษที่ก าหนดให้เผยแพร่ในเว็บไซต์ของบริษัท   
  ควรจดัให้มีการเผยแพร่ลว่งหน้าเป็นเวลาไมน้่อยกวา่ 28 วนั  ก่อนวนัประชมุผู้ ถือหุ้น  กรณีการประชมุแบบ  Physical 

  บริษัทควรมีการแนบแผนที่ของสถานที่จดัประชมุ  กรณีการประชมุแบบ e-AGM บริษัทควรมีการแนบคูม่ือการใช้งาน  
  ระบบการประชุม พร้อมระบชุ่องทางการติดต่อสอบถาม วิธีการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมและการเข้าร่วมประชุม  

และกรณีการประชุมแบบ Hybrid บริษัทควรมีการแนบทัง้แผนที่ของสถานที่จัดประชุมและคู่มือการใช้งานระบบ
การประชมุพร้อมระบชุ่องทางการติดตอ่สอบถาม วิธีการลงทะเบียนเข้าร่วมประชมุและการเข้าร่วมประชมุ  

                       หนงัสอืมอบฉนัทะ  
  กรณีการประชุมแบบ Physical บริษัทควรมีการจดัสง่หนงัสือมอบฉนัทะแบบ ข. (Proxy Form B) ในรูปแบบเอกสาร       
  ให้ผู้ ถือหุ้น หรือหากไม่ได้สง่หนงัสอืมอบฉนัทะ บริษัทควรแนบไฟล์หนงัสือมอบฉนัทะบนเว็บไซต์  พร้อมทัง้ระบชุ่องทาง    
  บนเว็บไซต์ของบริษัทเพื่อให้ผู้ ถือหุ้นร้องขอหนงัสอืมอบฉนัทะในรูปแบบเอกสารได้ก่อนการประชมุ 14 วนั สว่นกรณี           
  การประชุมแบบ  e-AGM  หรือ  Hybrid บริษัทควรก าหนดช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ในการส่งเอกสารมอบฉันทะ           

ซึ่งการปรับปรุงแก้ไขในหวัข้อนีเ้พื่อรองรับการมอบฉนัทะด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์  ตามประกาศกรมพฒันาธุรกิจ
การค้า เร่ือง การมอบฉนัทะในการประชมุผู้ ถือหุ้นโดยวิธีการทางอิเลก็ทรอนิกส์ พ.ศ. 2565 

  
  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Legal Insight - AGM Checklist 

2) มีการจดัหมวดหมูแ่ละหวัข้อการประเมินใหม่โดยตดัหวัข้อซ า้ซ้อนและรวบรวมหวัข้อที่ใกล้เคียงกนัมาไว้ในกลุม่เดียวกนั     
อาทิเช่น บริษัทควรมีการเปิดเผยข้อมูลที่เพียงพอในวาระการประชุมเร่ืองการท ารายการได้มาซึ่งสินทรัพย์   การท ารายการ
จ าหนา่ยไปซึง่สนิทรัพย์ การขออนมุตัิ ESOP  

2. PART B แบบประเมินวนัประชมุผู้ ถือหุ้น 

 1) มีการแยกเกณฑ์การประเมินตามรูปแบบการจัดประชุม      
     ในทัง้สามรูปแบบข้างต้นในหวัข้อตา่งๆ อาทิเช่น  

  การก าหนดวนั เวลา และสถานที่การจดัประชมุผู้ ถือหุ้น  
กรณีการประชมุแบบ Physical บริษัทควรใช้สถานท่ีจดั
ประชุมในกรุงเทพฯ  ปริมณฑล  หรือท้องที่อนัเป็นที่ตัง้   
ของส านกังานใหญ่  โดยสถานที่ประชมุควรอยูใ่นบริเวณที่  
สะดวกตอ่การเดินทางด้วยระบบขนสง่สาธารณะ รวมถึง
ควรจัดให้มีบ ุคลากรหรือเทคโนโลยีอย่างเพียงพอ     
เพื่ออ านวยความสะดวกในการตรวจสอบเอกสารและ
การลงทะเบียน เป็นต้น สว่นกรณีการประชุมแบบ e-AGM 
บริษัทควรเปิดโอกาสให้ผู้ ถือหุ้นลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วนั ควรเปิดให้ผู้ ถือหุ้นเข้าห้อง
ประชมุก่อนเวลาประชมุไมน้่อยกวา่ 1 ชัว่โมง และระบบ
ที่ใช้ในการประชุมควรสามารถรองรับได้ทุกอุปกรณ์      
ไม่ ว่ า จะ เ ป็น   Computer,  Laptop,  Tablet,  ห รือ 
Smartphone เป็นต้น 

 การเปิดโอกาสให้ผู้ ถือหุ้นมีสว่นร่วมระหวา่งประชมุ  
         กรณีจดัประชุมแบบ  e-AGM  และ Hybrid บริษัทควรมี
       ช่องทางการถามค าถามด้วยการสง่ค าถามลว่งหน้าก่อน
       การประชุม และควรก าหนดระยะเวลาในการสง่ค าถาม
       หรือถามค าถามไมน้่อยกวา่ 1 นาทีในแตล่ะวาระ รวมถึง
       มีช่องทางการส่งค าถามทัง้การพิมพ์และด้วยการเปิดไมค์
       ถามในท่ีประชมุ 
 

2) ตดัเกณฑ์การประเมินในเร่ืองการจัดให้มีอากรแสตมป์     
    เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ผู้ ถือหุ้นในวนัประชุม 
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3. PART C แบบประเมินเสร็จสิน้วนัประชมุผู้ ถือหุ้น 
    มีการแยกเกณฑ์การประเมินตามรูปแบบการจัดประชุม      
    ในทัง้สามรูปแบบข้างต้นในหวัข้อตา่งๆ ดงัเช่นหวัข้อข้างต้น  
    รวมทัง้เพิ่มเกณฑ์การให้สทิธิผู้ ถือหุ้นในกรณีร้องขอวิดีทศัน์  
    การประชมุ  

4. PART D โบนสั 
    ปัจจุบันได้ตัดส่วนของ PART D โบนัสออกจาก AGM      
    Checklist  
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